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Médulo

Permite solicitar la carta de patrocinio institucional. Para esto se separa el proceso en 2 subprocesos, el primero
consiste en que se cree en el sistema un concurso, esto solamente lo puede hacer el/la asistente de la direccion
académica de la facultad. Por lo tanto, si algin académico desea crear algin concurso debe comunicarse con
ellla asistente. El segundo subproceso es para obtener la carta de patrocinio institucional, para esto,
dependiendo del caso, de existir aportes de distintas entidades, estos deben ser declarados por el académico,
después de esto se revisa gque los aportes sean correctos (por secretaria del departamento del académico),
luego es revisado por el director de departamento, con esto listo, si es que lo aprueba el director es enviado a
la_asistente de direccidén académica, quien también debe revisar que esté todo correcto. De estarlo, se da el
pase a firma electrénica, en donde tienen que firmar la directora académica y el decano. Finalmente, si es que
ambos firmaron, le llegara un correo con la carta en PDF firmada digitalmente al académico, y también queda
disponible en el sistema Ucampus para los involucrados. Es importante sefialar que, si en alguna de las etapas
de revision hay algo que no corresponde, se le devuelve al académico para que corrija lo que sea necesario.

En el proceso de firma, los firmantes dependeran de cada decreto y pueden rechazar la solicitud.

Usuarios

Académico: Es quien solicita la carta, y puede también proponer concursos a la Asistente de Direccién.

Secretaria del Departamento: Revisa que lo enviado sea correcto. Puede devolver el proceso al académico
o modificar los items involucrados si es que aplica.

Director de Departamento: Revisa que lo enviado sea correcto. Puede devolver el proceso al académico o
modificar los items involucrados si es que aplica.

Asistente de Direccién Académica: Revisa que lo enviado sea correcto. Puede devolver el proceso al
académico.

Directora Académica: Revisa que lo enviado sea correcto. Puede devolver el proceso al académico.

Decano: Revisa gque lo enviado sea correcto. Puede devolver el proceso al académico.
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A continuacién, se muestran los dos flujos que componen el proceso.

1.

Flujo Solicitar Carta
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2. Flujo Subir Concurso
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Vistas

Para apoyar el entendimiento, las vistas se separan dependiendo el usuario que interactda
principalmente con cada una de estas.

Académicos y Académicas

1. Vista Lista de Concursos
En esta vista se despliegan todos los concursos que estan disponible para que los académicos
postulen.

Patrocinio Instituciona

» Concursos Activos

Concursos Solicitudes
Concursos
Activos Historia
N° Concurso Inicio Postulaciones Cierre Postulaciones Bases de Postulacién Postulaciones
1 Concurso de Prueba 1 10/03/2020 26/09/2020 & Bases (81 kb 0

2. Vista Postular Concurso
Se muestran los detalles del concurso y permite al académico iniciar una solicitud para obtener la
carta.

HALTOCINIO IMSLULUCIONAUI » concurso de Prueba 1
@ Jocelyn Paola Simmonds Wagemann =

Concursos Solicitudes

Activos Historia

Concurso de Prueba 1 aceptondo s

» Cierre de Solicitudes a la Direccién Académica (DA): 2020-09-18
» Cierre de Solicitudes de Carta de Patrocinio a la VID: 2020-09-19
» Cierre de Postulaciones al Concurso: 2020-09-26

« Descripcién del Proyecto:

Se debe adjuntar un documento que contenga toda la informacién actualmente disponible del proyecto a postular en el Concurso.
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Planilla de Costos del Proyecto:

Se debe adjuntar un documento con una descripcién detallada de los costos que involucra la realizacién del proyecto en una planilla.
Esta debe ser realizada acorde al reglamento especificado en las bases del Concurso al que se desee participar, o de lo contrario el
proyecto podria ser descartado del concurso en un futuro.

Tabla de Aportes Departamentales:

Consiste en una tabla que describe de forma general los recursos que el departamento al que pertenece el académico se
compromete a aportar, con el objetivo de lograr la realizacién del proyecto. Esta sera rellenada en un formulario al momento de
realizar una solicitud de Carta de Patrocinio Insititucional, para posteriormente ser revisada y aprobada por las autoridades del
departamento asociado, las cuales de, forma similar al académico tienen la posibilidad de editarla.

La Tabla de Aportes Departamentales no reemplaza la planilla de costos asociada al proyecto, ya que, esta es solo un resumen
relacionado a elementos administrativos.

@ 8 probando.pdf (81 kb)

hola@hola.cl




“‘ FACULTAD DE CIENCIAS FISICAS Y MATEMATICAS
56 UNIVERSIDAD DE CHILE

3. Vista Formulario de Solicitud

Aqui es donde el Académico completa la solicitud de la carta, la que considera las siguientes opciones.

- Los aportes pueden ser del Departamento del académico, otros departamentos, FCFM, y/o
CONICYT.

- En caso de que hayan aportes de otros departamentos, se solicitara algin documento que lo
respalde.

- Las lineas de investigacion son segun ANID.

- Se considera la opcién de incorporar otras instituciones que también son participes del

proyecto.
- En el caso de que participen otras instituciones, se considera la opcién de escoger quien es el

director.

Esta vista es igual a la que ve Secretaria del Departamento o el Director de Departamento, solo que
contiene los datos llenados previamente.

HCITOCIRIG 1T LI o it s sons aust s Pt

Solicitudes

Solicitud Concurso de Prueba 1

» Las solicitudes de este proceso tienen como objetivo el conseguir una Carta de Patrocinio Institucional de parte de la
Universidad de Chile, para que el/la académico/a pueda postular a un Concurso. Es decir que, el sistema no realiza la
inscripcién al Concurso y tampoco se relaciona con Cartas de Patrocinio de otras instituciones o universidades.

» Se recomienda revisar previamente los detalles del Concurso en el que se desea participar, asi se obtendra informacién de las
bases y los documentos obligatorios para su postulacién.

» Una vez enviado este formulario no es posible cancelar la solicitud.

Nombre del Proyecto *

Departamento Asociado  Departamentos » Departamento Ciencias de la Computacién » Academia

Lineas de Investigacion * .

Descripcion del Proyecto Examinar... Ningun archivo seleccionado.

Planilla de Costos del Proyecto Examinar... Ningun archivo seleccionado.
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Tabla de Aportes Departamentales

« La Tabla de Aportes Departamentales consiste en una tabla que describe de forma general los recursos que el departamento al
que pertenece el académico se compromete a aportar, con el objetivo de lograr la realizacién del proyecto. Posteriormente esta
tabla seré revisada y aprobada por las autoridades del departamento asociado, las cuales de forma similar al académico tienen
la posibilidad de editarla.

» Esta tabla no reemplaza los archivos que describan la "Planilla de Costos" asociados al proyecto, solo es utilizada como un
resumen con propositos administrativos.

» Los aportes deben ser descritos de forma general y segun cada Departamento, por ejemplo se esperan items como
"Honorarios", "Incentivos” o "Remuneraciones”.

Aporte Tipo de Aporte Recursos Pecuniarios($) Recursos No Pecuniarios($)

{ ] [ Departamento ~

Agregar...
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Directora Académica

1. Vista Firma Electrénica
En el médulo de Firma Electrénica es donde se terminaria la solicitud, siendo esta aprobada, o
devuelta al académico para su correccion.

FIrma E1eCtroNICA » vamos aira Piuton

Pendientes Firmado: Rechaz

Aumento automdtico  #

Informacion de Documento
F

Titulo  Vamos a ir a Pluton - ials COMPROMISO INSTITUCIONAL
E DE DOCUMENT(
Médulo  Patrocinio Institucional od L Facultad d Ciencias Fisicas y Matemiticas de la Universidad de Chile, 4 través del Departamento Ciencias
= X de la a o iilidad de los recursos en ol Proyecio Vamos a ir a

Pluton, para of concurso Concurso de Prueba 1. cuyoa /i 08 olla acad
Jocelyn Paola Simmonds Wagemann

Tipode Patrocinio Institucional
Documento E1 alcance de este compromiso comesponde a recursos de acuerdo  detalie en la tabla adjuntada en la pavte

inferior de este documento
Fecha de Creacion  Hoy, hace 29 segs

Taoin 60 aportes do ta FCFM

Ultima  Hoy, hace 25 segs
Modificacion

Firmantes a Marcela Munizaga M.

Ademas, este compromiso cubre aqueilos aspectos de Gestinacin temporal de acacdémicos y otro personal; el

eMpieo de eQUIPOs. L] ol uso de la int fisica y otras de las
@ Francisco Martinez C. que dispona la Facultad de acuerdo con las espocificaciones detalladas on el prosonte proyecto.
Finaimente 'a FCFM a través del Departamento Ciencias de la Computacion brindara las faciidades que sean
necesarias para ef cabal cumplimiento de los objetivos del proyecto, y se hace responsables frente a los
Revsado/nor organismos publicos yio privados respectivos que financian este proyecto, de las acciones administrativas y
pol recursos financieros que la ejecucion y cierme del proyecto requieran.
Contralor Santlago, 08 de Mayo de 2020,

Documentoa e argar d entc

Firmar Firmado Electronicamente por:
Documentos &8 9_probando.pdf FRANCISCO JAVIER MARTINEZ CONCHA
DECANO
Adjuntos g 1 Y
MARCELA ADRIANA MUNIZAGA MUNOZ
DIRECTORA ACADEMICA Y DE INVESTIGACION
W Modo Lectura

Pars vorear 1a vakdez 06 esie 0Sumeno INrese & PIpS W I ¢F_uc Tomt

==




FACULTAD DE CIENCIAS FISICAS Y MATEMATICAS
C UNIVERSIDAD DE CHILE

Secretaria de Direccion Académica

1. Vista Concursos

En esta vista se puede agregar un nuevo concurso, y también revisar el historial de los concursos que
se han ingresado al sistema.

Patrocinio InstitucioNal. eoncursos actives

Concursos Solicitudes

Concursos

Activos Historial

N° Concurso Inicio Postulaciones Cierre Postulaciones Bases de Postulacién Postulaciones

No hay Concursos activos

2. Vista Nuevo Concurso — Parte 1
En esta vista se completa los detalles del concurso. Donde se sefialan las distintas fechas de cierre
para los involucrados.

‘ATrocinio Insttuciondal

Concursos Solicitudes

Activos Historial

Nuevo Concurso

* Se deben ingresar el nombre del Concurso, su fecha de cierre y sus bases de postulacion oficiales, para una mayor claridad.Esta
informacién sera pablica para todos los usuarios relacionados a las postulaciones (Académicos, Secretarias, Autoridades, entre
olros).

= A los usuarios se les recomendara realizar las solicitudes en plazos previos al cierre del Concurso, estos plazos dependeran de la
etapa del proceso en que se encuentre la solicitud. Se tendra en cuenta que se requiere tiempo para revisar las solicitudes en cada

paso.

« Ademds de las bases, se debe adjuntar un Archivo de Requerimientos de Postulacién, el cual tiene como objetivo informarle al
académico sobre archivos obligatorios que deba adjuntar para obtener la Carta de Patrocinio Institucional, con una d ipcion de su
contenido.

Nombre del Concurso * ‘ Escriba el nombre

Fecha de Apertura * ‘ =

Fecha de Cierre Direccion ‘ =
Académica *

Fecha de Cierre VID ‘ =

Fecha de Cierre Concurso * ‘ =

¢ Requiere adjuntar una D Los archivos deben describir de forma detallada el estado actual del proyecto, con el
descripcion del proyecto? objetivo de ser analizados al momento de aprobar la solicitud de Carta de Patrocinio para

10
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2. Vista Nuevo Concurso — Parte 2
Esta es la continuacién del formulario de la vista anterior. Es importante sefialar que los checkbox
hacen que cambie la informacién que se solicita posteriormente al académico para rellenar.

¢ Requiere adjuntar una |:| Los archivos deben describir de forma detallada el estado actual del proyecto, con el
descripcion del proyecto? objetivo de ser analizados al momento de aprobar la solicitud de Carta de Patrocinio para
un Concurso.

¢ Requiere adjuntar una planilla |:| Los archivos deben describir de forma detallada la distribucién de los recursos del
de costos del presupuesto del proyecto en caso de que este sea realizado. Ademas deben ser realizados acordes al
proyecto? reglamento del Concurso al que desean postular.

¢ Requiere Tabla de Aportes |:| Esta es una tabla resumen con propositos administrativos que describe los recursos que
Departamentales? el departamento asociado al proyecto se compromete a aportar para su realizacion.

Adjuniar Bases del Concurso | Examinar... Ningun archivo seleccionado. ‘ (Tamafio méximo: 150 mb)

Adjuntar Requerimientos Extras
de una Postulacion

l Examinar... Ningun archivo seleccionado. | (Tamafio méaximo: 150 mb)

Agregar...

Pagina Web con Informacién

Escriba un link a la informacioén oficial del fondo... y

Encargado en la VID | Rut o nombre ]

Email Encargado * | Escriba el email del encargado... y
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